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Universitemize kurum
disindan, kisilerden
gelen evraklarin EBYS
sistemine dahil edilmesi,
ic birimden gelen

pvraklarin kabul edime

iigili personele islem
yapilmak uzere
havalesinin yapilmasi

iigili personelin konusu
geregi ilgili birimlere
yazisini hazinamasi ve
parafa sunulmasi

Gerekli dlizeltmeler
yapilir

Sef/Sube Muduru

Genel Sekreter Yardimcisi/
Genel Sekreter

Rektor Yardimcisi/
Rektor

Evragin kontrolu
yapilir

Evrak paraflanarak

imzalanmak Uizere Ust s

makama gonderilir

Evrak imzalanarak bir
Ust makama
gonderilir

Evrak imzalanarak
NEVAEVERER=EAE
sisteminden
gonderilir

imzadan cikan evrak kurum
disina ise KEP sistemi lizerinden
veyaposta ile, kurum ice ise
EBYS sistemi tizerinden
gonderilir.

islemi biten evrak ile ilgili belgeler
kayt edilerek arsive kaldinlir
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